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CAPO T°
RISPOSIZIONL GENERALT

Art. 1
OGGETTO - FINALITA®

IT presente regolamento uniforma le procedure amministra-
tive del Comune ai principi ed alle disposizioni stabili-
ti dalla legge 7 agosto 1990. n® 241, dalla legge 8 giu-
gno 1990, n® 142 e dallo Statuto comunaie.

IT regolamento si applica a tutti i procedimenti ammini-
strativi, promossi d'ufficio o atiivati obbligatoriamente
a seguito di iniziativa di parte, rientranti nella
competenza del Comune.

In particolare, i1 presente regolamento detta norme per
stabilire il termine entro cui ciascun tipo di procedimen-
to deve concludersi e indicare 1'unita organizzativa re-
sponsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento
procedimentale, compresa |'adozione del provvedimento
finale nonché i1 funzionario responsabile del singolo
procedimento.

Art. 2
DEFINIZIONE

Ai fini del presente regolamento, per "legge” si intende
la legge 7 agosto 1990, n°® 241, recante norme sul proce-
dimento amministrativo e sul diritto di accesso ai docu-
menti amministrativi,

Art. 3
MODIFICAZIONE ED ABROGAZIONE

[T presente regolamento pud essere modificato od abrogato
dal Consiglio Comunale su proposta di ciascun Consigliere
0 dalla Giunta Comunale e con i1 voto Tavorevole della
maggicranza assoluta dei Consiglieri assegnati al Comune.

La proposta di deliberazione per 1°abrogazione integrale
del regolamento deve comprendere anche i1 testo di un nuo-
VO regolamento.
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L *abrogazione integrale del regolamento coincide con 1'en-
trata in vigore del nuovc regolamento.

Tutte le proposte di modifica del regolamento, nonché
quelie rivolte alla sua abrogazione, devono essere sotto-
poste al preventivo esame della apposita Commissione Con-
siliare.

Art. 4
AMBTTO DT APPi TCAZTONE

IT presente regolamento esplica la propria efficacia sul-
1'attivita amministrativa de? Comune in ogni sua articola-
zione, allo scopo di improntare tale attivita a criteri
di economicita, efficacia e trasparenza.

[ provvedimenti amministrativi degli organi comunali non
possono contenere disposizioni in contrasto con le norme
del presente regolamento.

La prassi amministrativa ha efficacia solo nei casi in
cul & esplicitamente richiamata dalle disposizioni del
presente regelamento.

Art. 5
INTERPRETAZIONE

Le norme del presente regolamento vanno interpretate se-
condo 1 criteri enunciati dall'art. 12 delle disposizioni
?re1im1nar1 al Codice civile per 1'interpretazione della
egge.

L'interpretazione autentica delle singole norme richiede
una nuova regolamentazione, deliberata e pubblicata in
conformita alla procedura stabilita per le modificazioni
del regolamento medesimo.

Art. 6
INTEGRAZIONE DEL REGOLAMENTO

Per tutto quanto non esplicitamente previsto nel presente
regolamento, si avra riguardo alle disposizioni di legge,
alle norme statutarie ed ai principi generali dell'ordina-
mento giuridico.
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" CAPO II°
I PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 7
DEFINIZIONE

I1 procedimento amministrativo € inteso quale sequenza di
atti e operazioni tra loro funzionalmente collegati e pre-
ordinati all'emanazione cell'atto finale.

Formano oggetto del presente regolamento 1 procedimenti
amministrativi che si concludono con un provvedimento fi-
nale rientrante nella competenza dell'Ente.

[T procedimento ed il conseguente provvedimentc possono
essere promossi d'ufficio o su istanza di parte.

Art. 8

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO - DIVIETO DI AGGRAVAMENTO DELLA
PROCEDURA

Ogni procedimento, sia che venga attivato dall'istanza di
un cittadino sia che scaturisca da iniziativa d'ufficio,
si conclude con 1'emanazione di un provvedimento.

Qualuncue sia 1'iniziativa del procedimentc, non & consen-
tito aggravare il procedimento medesimo con richieste di
pareri, informazioni o documenti non motivate da effetti-
ve esigenze istruttorie, ma rivolte soltanto ad interrom-
pere artificiocsamente il decorso dél termine per | emana-
zione del provvedimento finale.

Art. 9
MOTIVAZIONE DEL PROVVEDIMENTO

Ogni provvedimento amministrativo deve essere motivato,
anche nei casi in cui difetti qualsiasi profilo discre-
zionale nella relativa emissione.

Devono essere, in ogni caso, esaurientemente motivate le
decisioni di diniego su istanze di rilascio di provvedi-
menti positivi in merito alle quali 1'Amministrazione sia
tenuta a pronunciarsi.
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La motivazione pud essere esplicitata anche mediante rin-
vio per relazione agli atti preparatori o ad altri atti,
che dovranno essere allegati al provvedimento o guanto me-
no essere citati con assoluta precisione.

Art. 10
AUTOTUTELA

1. Nell'ambito delle proprie prerogative di diritto pubbli-
co, 1'Amministrazione comunale pud risclvere direttamente
i conflitti insorgenti con altri soggetti per effetto del-
1'esecuzione dei propri provvedimenti, e cid mediante
1'annullamente dei propri atti illegittimi o Ta revoca di
quelli non corrispondenti al pubblico interesse o la sana-
toria degli atti invalidi.

2. Nell'emgnazione dei provvedimenti di annullamento, 1 Ammi-
nistrazione deve valutare 1'interesse pubbiico attuale e
concreto assuntc a fondamento dello stesso raffrontandelo
ad altri eventuali interessi pubblici e privati implicati
nella specifica fattispecie.

Art. 11
TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PRCCEDIMENTO

1. I1 termine per la conclusione del procedimento & stabili-
to per le singole Tattispecie procedimentali nella
tabella allegata al presente regolamento, di cui forma
parte integrante ad ogni effetto.

2. 1 procedimenti non elencati nella tabella predetta devono
concludersi nel termine massimo di trenta giorni dal rice-
vimento dell’istanza di parte o dell'avvio d'ufficio, ove
un diverso termine non derivi da altre disposizioni
legislative, statutarie o regolamentari.

Art. 12
DECORRENZA DEL TERMINE INIZIALE PER I PROCEDIMENTI D'UFFICIO

1. Per i procedimenti d'ufficio il termine iniziale decorre
dalla data in cui 1'Amministrazione abbia notizia del fat-
to da cui sorge 1'cbbligo o la facolta di provvedere. La
data & rilevata dal registro del protocollo generale, al
cui ufficio gli organi e gli uffici dell'Ente trasmetfe-
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ranno senza indugic, anche ai fini dell'assegnazione alla
pratica del numero di protocollo, 1'atto iniziaie del pro-
cedimento posto in essere al momento delia conoscenza del-
1adsituazione da cui sorge 1'obbligo o Ta facolta di prov-
vedere,

I1 termine iniziale, qualora 1'atto propulsivo promani da
organo o ufficio di altra Amministrazione, decorre dalla
data di acquisizione al protocolio dell'knte della
richiesta o della proposta.

Art. 13

DECORRENZA DEL TERMINE INIZIALE PER T PROCEDIMENTI A INIZIATI-
VA DI PARTE

Per i procedimenti a iniziativa di parte i1 termine ini-
ziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o
istanza come rilevata dal registro protocollo.

Nel caso di consegna diretta della domanda o istanza. 1a
data & comprovata dalla ricevuta rilasciata dall'ufficio
del protocolio generale; nel caso di  trasmissione
mediante servizio postale, la data e comprovata dal
timbro datario apposto all'arrivo.

Art. 14
IRREGOLARITA" O INCOMPLETEZZA DELLA DOMANDA

Ove Ta domanda dell'interessato sia ritenuta irregolare o
incompleta, i1 responsabile del procedimento ne d& comuni-
cazione al richiedente entro trenta gicrni indicando le
cause dell’irregolarita o della incompletezza. In questi
casi 11 termine iniziale decorre dal ricevimento della do-
cumentazione regolarizzata e completata.

Art. 15
ESIGENZE PARTICOLART DEGLI UFFICI

Se i termini per la cenclusione del procedimento, indica-
ti nell'art. 11, non possono essere rispettati per
ragioni oggettive dnerenti al carico di lavoro o a
temporanee disfunzioni degli uffici, i1 responsabile del
procedimento, acquisito 1'assenso del dirigente, se
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questi & persona da Tui diversa, ne da comunicazione agli
interessati prima della scadenza del termine stesso.

Nelia comunicazione deve essere indicato 1'ulteriore ter-
mine entro cui il provvedimento sara adottato.

I1 nuovo termine non pud essere superiore a sessanta gior-
ni o trenta giorni, decorrenti daila data di comunicazio-
ne, rispettivamente per i casi di cui al primo o al secon-
do comma dell'art. 11.

Art. 16
DERCGA

Le disposizioni sul termine del procedimentc non si appli-
cano alle certificazioni, agli attestati e ad ogni altro
documento rilasciabile a vista.
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CAPQ II1°
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 17
COMUNICAZIONE DELL"AVVIO DEL PROCEDIMENTO

L "avvio del procedimento per 1'adozione di atti che inci-
dono su situazioni giuridiche soggettive deve essere comu-
nicato ai diretti interessati, a coloro che per legge deb-
bano intervenirvi ed a coloro che, pur non essendo
destinatari del provvedimento, possono subire pregiudizio
dall'emanazione del provvedimento conclusivo, sempreché
siano individuati o facilmente individuabili.

Se nel corso dell'istruttoria vengonc individuati altri
soggetti che, direttamente o indirettamente, possono esse-
re interessati al provvedimento, il responsabile del pro-
cedimento dara ad essi comunicazione dello stato del pro-
cedimentce in corso.

Art. 18
PROVVEDIMENTI CAUTELARI

Ove 1a comunicazione possa pregiudicare le finalita che
con i1 provvedimento s'intendono raggiungere, consentendo
ai destinatari di accelerare una attivita illecita o di-
struggere o occultare prove dell'infraziche commessa 0 as-
sumere comportamenti in contrasto con quelle finalita,
1*Amministrazione pud adottare, mediante 1'ufficio compe-
tente, provvedimenti cautelari prima di inoltrare la comu-
nicazione.

L'Amministrazione pud anche ritardare Ta comunicazione
allorché ricorrono particolari e giustificate esigenze di
celerita.

Art. 19
FORME E OGGETTO DELLA COMUNICAZIONE

Dellavvio del procedimento va data comunicazicne persona-
le agli interessati mediante lettera racccmandata con av-
viso di ricevimento.

Nella comunicazione devono essere indicati:
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a) il ramo di amministrazione competente;

b) 1'oggetio del procedimento;

¢) i1 soggetto istante, se il procedimento consegue ad i-
stanza di parte;

d) 1'ufficio e Ta persona responsabiie dei procedimento;
e) 1'ufficio presso cui si pud prendere visione degli at-
ti, se diverso dall’ufficio di cui alla lettera d);

f) T'orario di apertura al pubblico degli uffici di cui
alle Tettere d) ed e);

g) i termini entrc i quali potranno essere presentati do-
cumenti e memorie;

h) 1 giorni e le ore in cui i1 responsabile procedera al-
la audizione degli eventuali interessati;

i) 11 termine per la conciusione del procedimento.

Nella comunicazione possonc venire segnalate le facolta
~inerenti alia conciusione di accordi sui contenuti discre-

zionali del provvedimento finale ovvero, nei casi previ-
sti da disposizioni di Tegge. in sostituzione dello stes-
S0.

Art. 20
ALBO PRETORIO - GIORNALI

Qualora per il numero dei destinatari risulti impossibile
0 eccessivamente gravoso eseguire le comunicazioni di cui
all'articolo precedente, viene affisso all'aibo pretorio
apposito avviso e dello stesso viene data notizia con
1"inserzione in almeno un quotidiano a diffusione locale.

Art. 21
OMISSTONE O INSUFFICIENZA DELLE COMUNICAZIONI

La mancanza delle comunicazioni prescritte o la insuffi-
cienza delle stesse pud essere eccepita solo dal soggetto
nel cui interesse la comunicazione € prevista.

Art. 27
INTERVENTO NEL PROCEDIMENTO

QuaTlungue soggetto, portatore di interessi pubblici o pri-
vati, nonché 1 portatori di interessi diftusi costituiti
in associazioni o comitati, cui possa derivare un
pregiudizioc dal  provvedimento, hanno  facolta  di
intervenire nel procedimento.
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L'atto di intervento deve contenere gii elementi utili
per la individuazione del precedimento al quale 1'inter-
vento & riferito, i motivi dell'intervento, le generalita
g 1l domicilio dell'interveniente.

IT responsabile del procedimento deve valutare se il sog-
getto interveniente sia in possesso dei requisiti di cui
all'art. 9 della Tegge: in casoc affermativo, deve inviare
all'interveniente le informazioni di cui all'art. 19 del
presente regolamento; in casc negativo, deve comunicare
le ragions ostative deil'interventoc  motivandole
adeguatamente. : '

Art. 23
ASSISTENZA DEL DIFENSORE CIVICO

1T difensore civico, secondo le modalita’ e i criteri sta-
biliti dall'apposito regolamento, pud intervenire nel pro-
cedimentc su istanza dei soggetti, delle associazioni e
dei comitati direttamente o indirettamente interessati,
al fine di rafforzare le garanzie i imparzialita e di ce-
lerita dell'azione amministrativa.

I1 difensore civico pud intervenire anche di propria ini-
ziativa per prevenire e rimuovere situazioni di abuso, di-
sfunzione e ritardo dell'Amministrazione comunale nei con-
fronti dei cittadini.

Art. 24
POTERI DEI PARTECIPANTT E DEGLI INTERVENTORI

I soggetti che partecipanc o intervengono al procedimento
hanno diritto:

a) di prendere visione degli atti del procedimento, salvo
che s1 tratti di documenti sottratti all'accesso;

b) di presentare memorie scritte e documenti;

c) di partecipare alle eventuali audizioni indette dal re-
sponsabile del procedimento.

[T responsabile del procedimento & tenuto a vaiutare le
memorie scritte, 1 documenti e i verbali delle audizioni
quando siano pertinenti all'oggetto del procedimento e
quando 11 Toro contenuto non sia talmente esteso da pre-
giudicare 1'osservanza dei termini per la conclusione del
procedimento. A questc fine, 1 partecipanti sono tenuti
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ad esporre le loro ragioni in forma succinta, ed il re-
sponsabile pud invitarii a riassumere il contenuto delie
memorie od operare una selezione dei documenti prodotti o
che si intendono produrre.

Art. 25
ACCORDI TRA L'AMMINISTRAZIONE E GLI INTERESSATI

Le parti del provvedimento finale a contenute discrezio-
nale possong essere oggetto di accordi tra |'Amministra-
zione comunale & gli interessati attraverso apposita con-
venzione scritta, la quale impegna i1 Comune solo dopo
1'esecutivita della deliberazione che la approva, mentre
impegna immediatamente 1'aitra parte.

G1i accordi tra 1'Amministrazione comuna]e_e ghi interes-
sati al provvedimento non possono danneggiare o portare
pregiudizio ai diritti di terzi.

Agli accordi sostitutivi o integrativi di provvedimenti
si applicanc, in quantce compatibili, 1 principi del Codi-
ce Civile in materia di obbligazioni e contraiti. cosi co-
me si applicano 1 controlli previsti per i provvedimenti
principali.

La convenzione che regolamenta gli accordi integrativi o
sostitutivi deve prevedere l1a possibilité di recesso uni-
laterale dell'Amministrazione comunale per sopravvenuti
motivi di pubblico interesse disciplinande, ove possibi-
le, 1'eventuale indennizzc da riconoscere all'altra parte.

Nella stipula degli accordi 1'interessato pud farsi assi-
stere, oltre che da esperti di fiducia, anche dal difenso-
re civico e da rappresentanti di associazioni o comitati,
anche se il provvedimento finale non & destinato a produr-
re effetti diretti o indiretti nei loro canfronti.

Le controversie in materia di formazione, conclusione ed
esecuzione degli accordi di cui al presente articolo, pre-
vio tentativo di conciliazicne del difensore civico, da
prevedere per guanto attiene 1'esecuzione degli accordi
nelle clausole della convenzione, sono riservate alla giu-
risdizione esclusiva del giudice amministrativo.
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Art. 26
CRITERI E MODALITA' PER LA CONCESSICNE DI CONTRIBUTI

La concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed au-
silii- finanziari e 1'attribuzione di vantaggi economici
di gqualungue genere a persone ed enti pubblici e privati
da parte del Comune, é& disciplinata da apposito regola-
mento.

l.a concessione dei benefici di cui al precedente comma,
ha per obiettivo la rimozione degli ostacoli che limitano
di fatto la parita di trattamento dei cittadini. nonché
il sostegno di tutte le attivita finalizzate alla promo-
Zione umana in ogni sua espressione.

1T Comune istituisce 1'albe dei beneficiari di provviden-
ze di natura economica da aggicrnare annuaimente e da ira-
smettere alla Presidenza del Consiglio dei Ministri entro
il 30 aprile di ogni anno.

Per ciascun beneficiario deve essere indicata Ta normati-
va in base alla quale ha avuto luogo 1'ercgazione.

G11 albi di cui a presente articolo possono essere consul-
tati da ogni cittadino a semplice richiesta verbale.

Art. 27
INDIVIDUAZIONE DEL MOMENTO CONCLUSIVO

I termini per la conclusione del procedimento coincidono
con la data ¢t adozione del provvedimento ovvero, nel ca-
so di provvedimenti recettizi, con la data dell intervenu-
ta comunicazione.

Per gli atti deliberativi non soggetti a controlio il ter-
mine coincide con quelio della loro esecutivita acquisita
a seguito del prescritto pericdo di pubblicazione; per
gli atti deliberativi soggetti a contrcllo di carattere
preventivo, i1 periodo di tempo relative integrazione del-
1'efficacia del provvedimento non & computato ai fini del
termine di conclusione del procedimento.

In calce al provvedimento soggetto a controllo preventi-
vo, 11 responsabile del procedimento indica, ove T1'atto
debba essere comunicato, 1'organo competente al controllo
medesimo e 1 termini, ove previsti, entro cui lo stesso
- deve essere esercitato.
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CAPO TVE
DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Art. 28
LE UNITA' ORGANIZZATIVE

Le unita organizzative de! Comune, assunte a riferimento
per 1'applicazione delle norme di legge sul procedimento
amministrative, sono individuate nelle strutture dei set-
tori, dei servizi e degli uffici previsti dalla pianta
organica del personale dipendente.

La tabella allegata ai presente regolamento evidenzia le
unita organizzative del Comune cui & demandata la tratta-
zione degli affari sottoposti a procedimento in conformi-
ta alle prescrizioni di legge.

I Dirigenti dei settori in cui é strutturata 1'organiz-
zazione burocratica dell'Ente assegnano la trattazione
dei procedimenti secondo le indicazioni risultanti daila
tabella summenzionata e vigilano sulla puntuale ed esatta
applicazione delle norme contenute nella legge e nel pre-
sente regolamento.

Art. 29
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTC

1T responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 4
della legge e dell'art. 7 - comma 4 - della Tlegge n°
14271990 & i1 dirigente del settore, al quale attiene per
materia i1 procedimento stesso o una sua Tase, .

In caso di mancanza, assenza o 1mpeq1mentd del dirigente,
il responsabile € i1 funzionario cui competono le funzio-
ni vicarie a termini della vigente normativa.

I1 dirigente o chi To sostituisce potrd assegnare la re-
sponsabilitd del singolo procedimento o della singola fa-
se ad altro dipendente della propria struttura, di livel-
lo non inferiore al sesto, il cui nominativo verra comu-
nicato ai soggetti interessati con le medesime modalita
di cui agli artt. 17 e seguenti del presente regolamento.

Art. 30
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FUNZIONI DEL RESPONSABILE

IT responsabile del procedimento svolge le funzioni indi-
cate nell'art. 6 della legge e i compiti indicati dalle
disposizioni organizzative e di servizio, 1ivi compresi
quelli attinenti all'applicazione delia Tegge 4 gennaio
1968, n° 15 sulla documentazione amministrativa e succes-
sive modificazioni ed integrazioni.

Conclusa 1'istruttoria, 11 responsabile che non sia i1 di-
rigente dell'ufficio trasmeite a questi gii atti relativi
ai fini della formazione del provvedimento. Tl dirigente
predispone i1 testo, 1o sigla e lo sottopone. senza indu-
agio alla firma del!’organo competente ovvero adotta egli
stesso i1 provvedimento qualora sia competente a norma di
statuto o ai sensi dell'art. 51 della iegge 147/1990 o di
altre disposizioni legislative o regolamentari in materia
di competenza.

Gl uffici e 1 funzionari dell'Ente, ai quali 11 responsa-
bile si rivolga per acquisire informazioni o sollecitare
determinazioni nell'esercizic dei compiti di cui all'art.
& della legge, sono fenuti a provvedere speditamente in
modo che sianc rispettati i1 tempi per la conclusione dei
procedimenti.

Degli eventuali ritardi il responsabile deve dare comuni-
cazione al dirigente, se questa & persona da lui diversa,
e al Segretario Generale.
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CAPOQ v°
SEMPLIFICAZTONE DELL 'AZIONE AMMINISTRATIVA

Art. 31
PROCEDIMENTI DIVCOMPETENZA DI PIU" SETTORI

Quando un procedimento é gestito in sequenza successiva
da due o piu settori, i1 responsabile del momento inizia-
le &, salvo diversa disposizione dei Segretario Generale,
responsabile dell'interc procedimento e provvede alle co-
municazioni agli interessati, informandoli anche delle
strutture che intervengonc successivamente nel procedimen-
to.

[T responsabile del procedimento, per le fasi dello stes-
s0 che non rientrano nelia sua diretta competenza., ha il
dovere di seguirne 1'andamento presso gli uffici e 1 ser-
vizi competenti, dando impulso ali'azicne amministrativa.

In particolare, 11 responsabile del procedimento concor-
da, per tipi di procedimento ¢ per singoli procedimenti,
con le unita organizzative anche di altri settori compe-
tenti nelle fasi successive, la ripartizicne dei tempi a
disposizione di ciascuno sollecitandone, ove occorra, 1l
rispetto.

Per le fasi del procedimento che non rientrano nella sua
diretta disponibilita. i1 responsabile del procedimento
risponde Timitatamente ai compiti previsti dai precedenti
commi, essendo a carico dei responsabili delle fasi suc-
cessive tutte le altre incombenze.

I1 Segretario Generale pud impartire le oppertune istru-
zioni per |'attuazione dei precedenti commi ed & compe-
tente a risolvere gii eventuali confiitti tra le diverse
strutture.

Resta fermo in ogni caso il rispetto del termine finale
previsto dal presente regolamento per la conclusione dei
procedimenti.

. Art, 32
CONFERENZA DEI SERVIZI
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Allorché, & cagione di vari interessi coinvoiti, un
procedimentc riguarda 1'attivitd di pid settori che non &
possibile od opportuno sviluppare in seguenze successive
con le modalita di cui al precedente articolo 31, il
Segretario Generale indice Tla conferenza dei servizi,
alla quale partecipano 1 respensabiii delle strutture
organizzative interessate al procedimento.

Presiede l1a conferenza il funzionario al quale compete la
formazione o 1'adozione del provvedimento finale: funge
da segretario il funzicnario scelto dal Presidente della
conferenza. Delle determinazioni concordate nella confe-
renza si redige verbale it quale tiene luogo degli atti
di assenso, comunque denominati, delle varie strutture
dell'Ente che devono intervenire nel procedimento.

Allorche le intese, i concerti, nulla osta ¢ assensi
comunque denominati debbono essere espressi dagli Ammini-
stratori dell'Ente o da organi collegiali deilo stesso,
la conferenza, fermi restando gli effetti di cui al comma
precedente, € presieduta dal Sindaco o da un Assessore da
lui delegato ed & assistita dal Segretario Generale.

Se gli interessi coinvoiti riguardano Amministrazioni di-
verse si procedera a norma degli artt. 14 e 15 della leg-
ge, come modificati e integrati dall'art. 2, commi 12,
13, 14 della legge 24.17.1993, n°® 537. In tal caso 171ini-
ziativa per la convocazione della conferenza, se | Ammini-
strazicne Comunaie € quella procedente, spetta al Sinda-
co. Se a procedere & un'Amministrazione diversa, il Sinda-
co partecipera egli stesso alia conferenza ovvero designe-
ra chi debba parteciparvi sulla base delia distribuzione
detle competenze vigente nell'Ente.

Art. 33
ACQUISIZIONE OBBLIGATORIA DI PARERI

Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo con-
suitivo e i1 parere non venga comunicato entro il termine
stabilito da disposizioni di ledge o di regolamento ovve-
ro, in difetto. entro i termini previsti in via supplet-
tiva dall'art. 16, commi 1 e 4, della legge, i competenti
uffici ed organi deli'Amministrazione Comunale possono
procedere indipendentemente dall'acquisizione del parere,
eccetto per quelli che debbono essere rilasciati da
Amministrazioni preposte  alla  tutela  ambientatle,
paesaggistico-territoriale e della salute dei cittadini.
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Il responsabile del procedimento, ove ritenga, d'intesa
con il dirigente delia struttura se questi & persona da
lui diversa, di non avvalersi di tale Tacolta, partecipa
agli interessati, con apposita comunicazicne scritta, la
determinazione di attendere i1 parere per un ulteriore pe-
riodo di tempo che non pud comungue essere superiore ad
altri centoottanta giorni. I1 termine per concludere il
procedimento rimane sospesc fino afla scadenza dei termi-
ni di cui sopra.

Art. 34
ACQUISIZIONE OBBLIGATORIA DI VALUTAZIONI TECNICHE

1. Ove, per disposizione di legge o di regolamento, 1'adozio-
ne del provvedimento finale debba essere preceduta dal-
1"acquisizione di valutazioni tecniche di organi o enti
appositi, si applicano le disposizioni dell'art. 17 della
legge. In tal caso, il termine per concludere il procedi-
mentc rimane sospeso per il tempo necessaric ad acquisire
ta valutazione tecnica obbligatoria.

Art. 35
ALTRI CASI DI SOSPENSIONE DEL TERMINE

1. Oltre ai casi previsti negli articoli precedenti, il ter-
mine per ia conclusicne del procedimento rimane sospeso:

a) allorché per la prosecuzione del procedimento debba
essere compiuto un adempimento da parte dell'interessa-
to, per il tempo impiegato per tale adempimento:

b} per it tempo necessario all'acquisizione di atti di al-
tre Amministrazioni che debbono essere acquisiti®al
procedimento obbligatoriamente ed in maniera imprescin-
dibile.

_ Art. 36
COMUNICAZIONE DELLA SOSPENSIONE AGLI INTERESSATI

1. Allorché i1 procedimento debba essere sospeso per acqui-
sizione obbligatoria ed imprescindibile di pareri, valu-
tazioni e aitri atti di altre Amministrazioni, i1 respon-
sabile del procedimento deve darne immediata comunica-
zione agli interessati. la comunicazione deve essere gl-
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tresi partecipata al dirigente della struttura organiz-
zativa, se questi & persona da lui diversa.

2. Nella comunicazione devono essere indicati:

- 1a data di trasmissione della richiesta;

- 1'Amministrazione da cui si attende la risposta;

- la disposizione di legge o di regolamento che fa obbii-
go, in maniera imprescindibile, deli'acquisizione.
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CAPO VI®
DISPOSTZTONT TRANSITORIE FINALI

Art. 37
PROCEDIMENTI IN CORSO

Per 1 procedimenti avviati prima deil’entrata in vigore
del presente regolamento i Termini di cui al precedente
articolo 11 inizianc a decorrere dal giorno delia predet-
ta entrata in vigore, con esclusione di quei provvedimen-
ti per i quali risuiti appositamente previsto un diverso
termine da altre disposizicni legislative, statutarie o
regolamentari.

Art., 38
ENTRATA IN VIGORE

I7 presente regolamento entra in vigore dopo il favorevo-
le esame di legittimita da parte del Comitato regicnale
di controllo e Ta successiva pubblicazione all'albo preto-
rio del Comune per la durata di quindici giorni.

La Giunta Comunale promuovera la diffusione del presente
regolamento, inoltrandone copia ai Consiglieri comunali,
agli organismi ed alle associazioni di partecipazione po-
polare, alle organizzazioni di velontariato, nonché alie
strutture pubbliche neile quali i1 cittadino pud
effettuarne liberamente e senza spese la consultazione.
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